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Prot. n. 3894 del 28 maggio 2026
DISCIPLINARE DI GARA

OGGETTO: PROCEDURA APERTA, AI SENSI DELL’ART. 71 DEL CODICE DEI
CONTRATTI PUBBLICI, DA ESPLETARE TRAMITE PIATTAFORMA
TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI MONITORAGGIO
LEGISLATIVO NAZIONALE ED EUROPEO (UE) PER 24 MESI

CIG BBDABDSBED

Premesse

Con delibera n. 06-17 del 7 maggio 2026, il Consiglio Nazionale del Notariato (di seguito
CNN) ha deciso di affidare il servizio di monitoraggio legislativo nazionale ed europeo (UE)
tramite procedura aperta, ai sensi dell’art. 71 del Codice dei contratti pubblici (di seguito
Codice) interamente svolta tramite la piattaforma telematica accessibile all’indirizzo
https://cnnpiattaformatelematica.traspare.com/, con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo.

Il presente disciplinare contiene le condizioni, i termini, le modalita di partecipazione alla
procedura, la documentazione di gara, le modalita di presentazione e compilazione
dell’offerta, le modalita di valutazione delle offerte e a tutte le condizioni di carattere generale
regolanti la procedura.

DEFINIZIONI

“ANAC” indica la “Autorita Nazionale Anticorruzione”.

“CNN” indica la Consiglio Nazionale del Notariato, con sede in Roma via Flaminia, n. 160.
“Codice” indica il D. Lgs. n. 36 del 31 marzo 2023 e ss.mm.ii.

“Commissione” indica la commissione di gara, nominata dal CNN dopo la scadenza del
termine di presentazione dell’offerta di cui al presente disciplinare di gara, alla quale sono
attribuite le funzioni di cui all’articolo 11.

“Contratto” ¢ il documento che disciplina gli obblighi reciproci dell’affidataria del servizio,
oggetto della presente procedura, e del CNN.

“Disciplinare” indica il presente disciplinare di gara.

“Documentazione di gara” indica la documentazione da presentare ai fini della
partecipazione alla procedura, quale dettagliata all’articolo 2.

“Lotto”: indica il servizio richiesto e per il quale si presenta 1’ offerta.

“Offerente” e¢ “Offerenti” indicano il soggetto o 1 soggetti che presentano un’offerta
nell’ambito della procedura, come di seguito definita.

“Offerta” indica I’offerta presentata da ciascun offerente nell’ambito della procedura.
“Offerta qualitativa” ha il significato di cui all’articolo 9.

“Offerta economica” ha il significato di cui all’articolo 9.

“Procedura” indica la procedura aperta ex art. 71 del Codice per 1’affidamento del servizio in
oggetto.

“Piattaforma” indica la piattaforma telematica del CNN accessibile collegandosi
all’indirizzo https://cnnpiattaformatelematica.traspare.com/.
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Soggetto procedente

Codice Fiscale: 80052590587

Sede legale: Via Flaminia 160 — 00196 Roma

PEC: affidamenti.cnn@postacertificata.notariato.it

Sito web: www.notariato.it

Responsabile del progetto (RUP): dott.ssa Tiziana Zanuso

Piattaforma telematica: https://cnnpiattaformatelematica.traspare.com/

1. Piattaforma telematica
1.1. La piattaforma telematica di negoziazione

L’utilizzo della Piattaforma comporta I’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini,
le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del
Regolamento UE n. 910/2014 e Regolamento UE n. 1183/2024 (di seguito Regolamento
eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n.
82/2005 aggiornato alla L. 29 aprile 2024, n. 56, recante Codice dell’amministrazione digitale
(CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti
tramite le comunicazioni sulla Piattaforma.

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilita e di
diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice
civile.

II CNN non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati, danneggiamento di
file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della
domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi
impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al
Disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato “MO - Procedura OEPV -
Senza Marca” (Allegato G).

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non
dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al
fine di assicurare la massima partecipazione, il CNN puo disporre la sospensione del termine
di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale
funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla
durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesso.

Il CNN si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore
economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del
malfunzionamento.

Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite
all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle
registrazioni di sistema.

L’acquisto, I’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati
digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di
recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per 1’accesso alla rete Internet,
restano a esclusivo carico dell’operatore economico.
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La Piattaforma ¢ accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione alla data di
scadenza del termine di presentazione delle offerte.

1.2 Dotazioni tecniche

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a
propria cura, spesa e responsabilita della strumentazione tecnica ed informatica conforme a
quella indicata nel presente disciplinare e nel documento allegato alla lettera G, che disciplina
il funzionamento e 1’utilizzo della Piattaforma.

In ogni caso ¢ indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di
mercato, con connessione internet ¢ dotato di un comune browser idoneo ad operare in
modo corretto sulla Piattaforma;

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale (SPID) di cui
all’articolo 64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, tramite carta di identita
elettronica (CIE) di cui all'articolo 66 del decreto legislativo 7 marzo 2005;

c) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona
munita di idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validita,
rilasciato da:

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia
per I’'Italia Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno
Stato membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal
Regolamento n. 910/14.

1.3 Identificazione
Per poter presentare offerta ¢ necessario accedere alla Piattaforma.

L’accesso ¢ gratuito ed ¢ consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale
di cittadini e imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il
riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS.

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico

identificato viene attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara.

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti 1’identificazione e 1’accesso
alla Piattaforma devono essere effettuate al call center della piattaforma che risponde al
numero 8959895966.

2. Documentazione di gara, chiarimenti e comunicazioni
2.1 Documenti di gara
La documentazione di gara comprende:

— disciplinare di gara;

— capitolato speciale;

— dichiarazione possesso requisiti;

facsimile della dichiarazione di offerta qualitativa;

— facsimile della dichiarazione di offerta economica;
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— schema di contratto;
— documento di gara unico europeo (in formato xm/);

— istruzioni operative per accedere alla Piattaforma e regole tecniche per
I’utilizzo della stessa MO - Procedura OEPV - Senza Marca”;

— manuale di Registrazione alla piattaforma;

— patto di integrita.
La documentazione di gara ¢ accessibile gratuitamente, sulla Piattaforma
https://cnnpiattaformatelematica.traspare.com/ e sul sito istituzionale della stazione

appaltante, nella sezione ‘“Amministrazione trasparente”, al seguente link:
https://www.notariato.it/it/amministrazione_tras/affidamenti-corso/.

2.2 Chiarimenti

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti
scritti da inoltrare almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte in via telematica attraverso la sezione della Piattaforma riservata
alle richieste di chiarimenti, previa registrazione alla Piattaforma stessa (allegato H).

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua
italiana

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato
elettronico almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla
Piattaforma e sul sito istituzionale. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale
sezione della Piattaforma o il sito istituzionale.

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra
indicate.

2.3 Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra il CNN e gli operatori economici sono
eseguiti in conformita con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite la
piattaforma digitale sopra indicata e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante utilizzo
del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del
decreto legislativo n. 82/05.

In caso di malfunzionamento della piattaforma, il CNN provvedera all’invio di qualsiasi
comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-
ter, 6-quater del decreto legislativo n. 82/05.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche
se non ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o
consorziati eleggono domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione
delle comunicazioni relative alla presente procedura.

In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), ¢), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei
modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si
intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.
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3. Oggetto, valore contrattuale e base di gara

I1 CNN intende selezionare un operatore economico al quale affidare il servizio del servizio di
monitoraggio legislativo nazionale ed europeo (UE) —CPV 79000000-4 Servizi per le
imprese: servizi giuridici, di marketing, di consulenza, di reclutamento, di stampa e di
sicurezza.

Il valore contrattuale complessivo dell’appalto, per la durata di 24 mesi, ¢ stimato in un
massimo di euro 120.000,00 esclusa Iva.

L’importo posto a base di gara e soggetto a ribasso ¢ pari a euro 120.000,00 (centoventi/00),
esclusa Iva.

4. Durata dell’appalto

La durata del contratto oggetto del presente appalto ¢ fissata in 24 mesi a partire dal 1°
ottobre 2026 e fino al 30 settembre 2028.

Data la natura del servizio in oggetto e le modalita di svolgimento del contratto, non sono
previsti particolari rischi ai fini della sicurezza, rispetto a quelli specifici dell'attivita propria
dell'operatore economico, dunque non ¢ necessaria I'elaborazione del documento unico di
valutazione dei rischi da interferenze (D.U.V.R.L.). Pertanto, il relativo costo specifico per la
sicurezza ¢ pari a 0 (zero).

5. Revisione prezzi

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura
oggettiva, si determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio
superiore al cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura
dell’ottanta per cento del valore eccedente la variazione del 5 per cento applicata alle
prestazioni da eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizza 1’indice Istat
per settore economico Ateco.

6. Requisiti di partecipazione

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale
previsti dal D. Lgs. n. 36/2023 nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.

I CNN verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (di seguito: FVOE) per il quale 1’operatore economico dovra
autorizzare il relativo accesso. Il CNN puo chiedere agli operatori economici, in qualsiasi
momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti che comprovano il
possesso dei requisiti di partecipazione o altra documentazione utile ai fini
dell’aggiudicazione, se questi non sono presenti nel FVOE, o non sono gia in possesso del
CNN, per effetto di una precedente aggiudicazione o conclusione di un accordo quadro, ovvero
non possono essere acquisiti tramite interoperabilita con la piattaforma digitale nazionale dati di
cui all’articolo 50-ter del D. Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 (di seguito, “CAD”) e con le banche dati
delle pubbliche amministrazioni.

Ai sensi dell’articolo 96, co. 15, del Codice, in caso di falsa dichiarazione o falsa
documentazione, il CNN ne da segnalazione all’ANAC, che, se ritiene che le dichiarazioni o la
documentazione siano state rese con dolo o colpa grave, in considerazione della rilevanza o
della gravita dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa

documentazione, dispone 1’iscrizione dell’operatore economico nel casellario informatico ai
5
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fini dell’esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto ai sensi
dell’articolo 94, co. 5, lett. ), del Codice, fino a due anni, decorsi 1 quali I’iscrizione ¢ cancellata
e perde comunque efficacia.

In ogni caso, ai sensi dell’articolo 98, co. 3, lett. b), del Codice, la condotta dell’operatore che
abbia fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le
decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione costituisce grave illecito
professionale.

La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta
I’esclusione diretta mentre la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui
all’articolo 95 deve essere accertata previo contraddittorio con I’operatore economico.

Pertanto, 1’operatore economico dovra:

i. essere in possesso dei requisiti di partecipazione di ordine generale di cui agli artt. dal
94 al 98 del Codice;

il. essere in possesso dei seguenti requisiti di idoneita professionale:

» iscrizione alla C.C.LA.A. per la categoria oggetto dell’appalto,
ovvero a registro equipollente nel caso di imprese non soggette a
tale iscrizione ovvero, in caso di societa estere, certificato
equipollente, secondo la legislazione vigente nel paese di origine;

il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in
uno dei Paesi di cui all’Allegato II.11 del Codice dei contratti,
presenta dichiarazione giurata (o secondo le modalita vigenti nello
Stato nel quale ¢ stabilito) attestante quanto richiesto sopra;

» presenza di una stabile organizzazione nel territorio dell’Unione
Europea.

iil. essere in possesso dei seguenti requisiti di capacita economica e finanziaria e di
capacita tecnica e professionale;

» esperienza minima triennale nell’esercizio dell’attivita di
monitoraggio legislativo articolato secondo quanto indicato nel
capitolato speciale allegato alla presente e che ne forma parte
integrante;

* che, per ciascuno degli anni tra il 2023 ed il 2025, abbiano prestato
almeno un servizio analogo a quello in oggetto nei confronti di
Pubbliche Amministrazioni, Enti pubblici, societa a partecipazione
pubblica, societa miste e private, Fondazioni, Casse ed Enti
previdenziali;

» abbiano conseguito un fatturato annuo specifico minimo di Euro
60.000,00 (Eurosessantamila/00) per ciascuno degli anni 2023,
2024 e 2025.

In sede di gara, I’operatore economico dovra dichiarare, come meglio specificato nel prosieguo
del presente disciplinare, quanto sopra compilando all’interno della Piattaforma Telematica il
documento di gara unico europeo di cui all’articolo 91 del Codice.

E’ escluso dalla possibilita di partecipazione alla procedura, I’operatore economico che si trovi

6



CONSIGLIO
NAZIONALE
DEL

NOTARIATO

- rispetto ad un altro partecipante alla presente procedura - in una situazione di controllo di cui
all’articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione
di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro
decisionale. In caso di ATI o RTI non saranno ammessi alla procedura Associazioni o
Raggruppamenti nel caso in cui si accerti che uno stesso soggetto giuridico faccia parte di piu
Associazioni o Raggruppamenti.

Per partecipare alla presente procedura, gli operatori economici in possesso dei requisiti
richiesti, devono abilitarsi ad operare sulla piattaforma telematica effettuando la procedura di
registrazione, come da manuale operativo allegato.

7. Self cleaning

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del
Codice, ad eccezione delle irregolarita contributive e fiscali definitivamente e non
definitivamente accertate, puo fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning)
sufficienti a dimostrare la sua affidabilita.

Se la causa di esclusione si ¢ verificata prima della presentazione dell’offerta, I’operatore
economico indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente:

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;

- motiva I’impossibilita ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente.
L’adozione delle misure ¢ comunicata al CNN.

Se la causa di esclusione si ¢ verificata successivamente alla presentazione dell’offerta,
I’operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone
comunicazione al CNN.

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o 1’impegno a risarcire qualunque danno
causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito 1 fatti e le circostanze in
modo globale collaborando attivamente con le autorita investigative e di aver adottato
provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a
prevenire ulteriori reati o illeciti

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, I’operatore economico non ¢
escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, il CNN ne comunica le
ragioni all’operatore economico.

Non puo avvalersi del self cleaning 1’operatore economico escluso con sentenza definitiva
dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di
esclusione derivante da tale sentenza.

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del
Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere
sull’esclusione.
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8. Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo
53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in
qualita di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso I’amministrazione affidante negli
ultimi tre anni.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita e il mancato rispetto
dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del
decreto legislativo n. 159/2011.

9. Modalita di presentazione dell’offerta

Ciascun offerente, in possesso dei requisiti richiesti, dovra far pervenire la propria offerta,
redatta in lingua italiana, mediante utilizzo della piattaforma telematica del CNN. Saranno
prese in considerazione solo le offerte pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte
secondo la procedura impostata sulla piattaforma sopra indicata.

L’operatore economico ha facolta di inserire nella piattaforma offerte successive che
sostituiscono la precedente, ovvero ritirare ’offerta presentata, nel periodo di tempo
compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle
offerte. Il CNN considera esclusivamente 1’ultima offerta presentata.

Si precisa inoltre che I’offerta ¢ vincolante per il concorrente e con la trasmissione
dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti
inclusi.

A pena di esclusione, non potranno essere formulate offerte parziali, condizionate o difformi
da quanto prescritto dal presente disciplinare di gara, dal capitolato tecnico e dallo schema di
contratto. Al momento della ricezione delle offerte, ciascun concorrente riceve notifica del
corretto recepimento della documentazione inviata.

La piattaforma consente al concorrente di visualizzare I’avvenuta trasmissione della domanda.
Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento
temporaneo di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) o in coassicurazione in sede di
presentazione dell’offerta indica la forma di partecipazione e indica gli operatori economici
riuniti o consorziati o in coassicurazione. Nel caso in cui alla data di scadenza della validita
delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, sara richiesto agli offerenti di
confermare la validita dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito documento
attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il mancato
riscontro alla richiesta del CNN entro il termine fissato da quest’ultimo o comunque in tempo
utile alla celere prosecuzione della procedura ¢ considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara.

L’ offerta sara composta da tre buste o sezioni virtuali:
e A - Documentazione amministrativa
e B - Offerta qualitativa
e (- Offerta economica

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del DPR n. 445/2000, ivi
compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, I’offerta qualitativa e I’offerta economica
devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.
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Le dichiarazioni richieste dal presente disciplinare potranno essere redatte mediante
compilazione dei modelli allegati e disponibili in formato word sulla piattaforma telematica
del CNN.

I1 dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita
(per ciascun dichiarante ¢ sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche
in presenza di piu dichiarazioni su piu fogli distinti).

Busta A — Documentazione amministrativa

L’operatore economico dovra inviare tramite la piattaforma telematica la documentazione
sottoscritta digitalmente qui di seguito richiesta ai fini della partecipazione alla gara:

1) il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) debitamente compilato e sottoscritto
digitalmente dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore dell’offerente,
accompagnato da copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore, in
corso di validita (Allegato A);

2) la dichiarazione attestante la sussistenza — in capo all’offerente — delle condizioni di
partecipazione di cui all’articolo 6 del presente disciplinare e della sussistenza dei
requisiti di cui agli artt. dal 94 al 98 del Codice, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000,
redatta in lingua italiana seguendo il facsimile in Allegato B, sottoscritta digitalmente;

3) il patto di integrita, firmato digitalmente dal legale rappresentante dell’offerente, in
segno di incondizionata accettazione di quanto ivi contenuto (Allegato C);

4) idonea documentazione attestante il potere di firma del sottoscrittore dell’offerta, quale
persona autorizzata ad impegnare legalmente 1’offerente. In caso di sottoscrizione da
parte di un procuratore, dovra essere allegata anche copia della procura; in caso di
partecipanti appartenenti ad altro Stato membro della UE la dichiarazione sara resa
come dichiarazione giurata ovvero dichiarazione solenne, come tale da effettuarsi
dinanzi ad un’autorita giudiziaria 0 amministrativa competente, un notaio o organismo
professionale;

5) lo schema di contratto, firmato digitalmente dal medesimo soggetto che sottoscrive
I’offerta, in segno di incondizionata accettazione delle condizioni ivi contenute
(Allegato I);

6) il presente disciplinare, firmato digitalmente dal legale rappresentante dell’offerente, in
segno di incondizionata accettazione delle condizioni ivi contenute;

7)  (eventuale) in caso di avvalimento, la documentazione indicata all’art. 104 del Codice;

8) (eventuale) in caso di raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio gia costituito,
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero ’atto costitutivo in copia autentica del
COonsorzio.

Nella dichiarazione contenuta nell’Allegato B, il concorrente dichiara, tra 1’altro, quanto
segue:

- 1 dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3, del Codice, ivi incluso
I’amministratore di fatto, ove presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il
pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla
data di presentazione dell’offerta;
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- di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse
(individuale e associata; in piu forme associate; in forma singola e quale consorziato
esecutore di un consorzio; in forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che
sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta). Se I’operatore economico
dichiara di partecipare in piu di una forma, allega la documentazione che dimostra che
la circostanza non ha influito sulla gara, né ¢ idonea a incidere sulla capacita di
rispettare gli obblighi contrattuali

- di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute
nella documentazione gara;

- di esprimere il consenso al trattamento dei dati tramite il fascicolo virtuale dell'articolo
24 del Codice, nel rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione dei
dati personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della verifica
da parte del CNN del possesso dei requisiti di cui all'articolo 99, nonché per le altre
finalita previste dal Codice.

- le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui
all’articolo 94 commi 1 e 2 del Codice, sono rese dall’operatore economico in
relazione a tutti 1 soggetti indicati al successivo comma 3, dell’articolo 94 del Codice.
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione
di cui all’articolo 98, comma 4, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore
economico in relazione ai soggetti di cui al periodo precedente. Le dichiarazioni in
ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione
all’operatore economico.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente
o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla
domanda copia conforme all’originale della procura. Non ¢ necessario allegare la procura se
dalla visura camerale del concorrente risulti 1’indicazione espressa dei poteri rappresentativi
conferiti al procuratore.

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale
mediante compilazione dell’apposita sezione del DGUE. Il concorrente, per ciascuna
ausiliaria, allega:

a) la dichiarazione di avvalimento;
b) il contratto di avvalimento.

A pena di esclusione, nessuno dei documenti sopra elencati dovra contenere alcun riferimento
all’offerta economica che verra presentata.

Non saranno considerate valide ed ammissibili, con conseguente esclusione dell’offerente
dalla procedura, le offerte:

— pervenute al CNN dopo il termine perentorio indicato nel presente disciplinare o
comunque presentate in forma diversa da quella sopraindicata;

— che siano condizionate e/o0 non contengano la chiara accettazione di tutte le
condizioni richieste, ovvero ingenerino dubbi: @) sulla volonta del contraente di
aderire pienamente ed incondizionatamente alle condizioni predette; ) sulla
indicazione del prezzo;

— che prevedano — nell’offerta economica - importi superiori a quelli posti a base di
gara.
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Determina altresi I’esclusione dalla gara la mancata dimostrazione del possesso dei requisiti
previsti.

Nessun compenso o rimborso di spese spettera ai partecipanti per effetto della presentazione
dell’offerta.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procedera con I’applicazione, nei confronti dei
dichiaranti, di quanto disposto dall’art. 80, comma 12, del Codice e il CNN provvedera ad
escludere il Concorrente.

Il Concorrente e I’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti del CNN in
relazione alle prestazioni oggetto dell’appalto.

Si precisa che, per questa procedura, non ¢ previsto contributo ANAC come da Delibera
ANAC n. 598 del 30 dicembre 2024 recante “Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67,
della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per 1’anno 2025 pubblicata sulla GURI n. 85 del
11.04.2025.

Soccorso istruttorio

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere
sanate le carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non
quelle della documentazione che compone 1I’offerta tecnica e 1’offerta economica.

Con la medesima procedura pud essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della
domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla
procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone I’offerta tecnica e
I’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarita che rendono
assolutamente incerta 1’identita del concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante
soccorso istruttorio ed ¢ causa di esclusione dalla procedura di gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul
possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o
irregolarita della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni,

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del
mandato collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se 1 citati documenti sono preesistenti e
comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- 1l difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni
richieste e dell’offerta & sanabile;

At fini del soccorso istruttorio ¢ assegnato al concorrente un termine di 8 giorni affinché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 1 soggetti
che le devono rendere nonché la sezione della piattaforma dove deve essere inserita la
documentazione richiesta.

In caso di inutile decorso del termine, il CNN procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la
richiesta, il CNN puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla
documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di
esclusione.

I CNN puo sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta
economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico ¢ tenuto a fornire risposta nel
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termine di 8 giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il
contenuto dell’offerta.

Busta B — Offerta qualitativa
Ciascun operatore economico dovra presentare:

Offerta Qualitativa da predisporre in conformita all’Allegato D, strutturata per capitoli,
rispettando la divisione indicata nel modello predisposto dal CNN.

L’Offerta Qualitativa dovra:

— essere presentata su fogli singoli di formato A4, con una numerazione progressiva
e univoca delle pagine;

— essere contenuta nel limite delle 40 facciate, foglio A4, carattere Times New
Roman 12, margini 2,5, interlinea singola.

— essere sottoscritta digitalmente.

All’Offerta Qualitativa I’Offerente potra allegare, ove lo ritenga, da non computarsi nel limite
delle 40 facciate di cui al paragrafo precedente:

- apposita dichiarazione — congruamente motivata per segnalare al CNN di non
autorizzare 1’accesso agli atti per le parti dell’Offerta Qualitativa coperte da segreti
tecnici e commerciali, indicate in maniera dettagliata. In caso di presentazione di tale
dichiarazione, CNN consentira 1’accesso nei soli casi di cui all’art. 53, comma 6, del
Codice. In caso di mancata presentazione di tale dichiarazione, CNN consentira
I’accesso integrale alla documentazione prodotta dalle concorrenti, nei termini € con le
modalita di cui all’art. 53 del Codice;

- curriculum del team dedicato al presente appalto.

Busta C — Offerta economica
L’offerta economica dovra essere presentata secondo 1’allegato modello E.

In particolare I’operatore dovra inserire, a pena di esclusione, il RIBASSO PERCENTUALE
offerto sull’importo a base di gara di euro 120.000,00 iva esclusa. Si precisa che il ribasso
percentuale dovra essere indicato in cifre e in lettere impiegando fino a un massimo di 3 decimali
e dovra essere espresso in valore assoluto, utilizzando come separatore delle cifre decimali la
virgola ¢ NON il punto. L’importo che verra preso in considerazione ai fini della
contrattualizzazione sara arrotondato alla seconda cifra decimale;

L’offerta economica trasmessa tramite Piattaforma e dovra essere firmata digitalmente:

— in caso di operatore economico singolo, dal legale rappresentante dell’operatore
economico medesimo;

— in caso di R.T.I., coassicurazioni o consorzi ordinari costituiti, dal legale
rappresentante della mandataria/delegataria;

— in caso di R.T.I., coassicurazioni o consorzi ordinari costituendi, dal legale
rappresentante della mandataria/delegataria nonché dal legale rappresentante di
ciascuna mandante/delegante;
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o in caso di consorzi stabili, di consorzi fra societa cooperative di produzione e
lavoro e di consorzi tra imprese artigiane, dal legale rappresentante del
Consorzio.

Qualora si riscontri la carenza di una o piu firma/e digitale/i sulla documentazione economica
stante anche 1’utilizzo da parte del CNN di una Piattaforma Telematica che assicura la
provenienza delle offerte presentate, si procedera a verificare la riconducibilita dell’offerta
economica all’operatore economico partecipante alla procedura, in forma singola o aggregata.
In caso di esito negativo della suddetta verifica, I’operatore economico sara escluso dalla
procedura.

Non sono ammesse, a pena di esclusione:
1) offerte eccedenti la base d’asta;

2) offerte condizionate;

10. Termini della procedura

I termini della procedura sono indicati nella seguente tabella:

TERMINE PER T©1.A PRESENTAZIONE 30 giugno 2026 ore 12:00
DELLE OFFERTE

TERMINE PER LA RICHIESTA DI 20 giugno 2026 ore 12:00
CHIARIMENTI

I* SEDUTA PUBBLICA: APERTURA BUSTA 10 luglio 2026 ore 10:00
AMMINISTRATIVA

11. Commissione Giudicatrice

La commissione giudicatrice ¢ nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione
delle offerte ed ¢ composta da un numero dispari di n. 3 membri, esperti nello specifico
settore cui si riferisce 1’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere
cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93 comma 5 del Codice. A tal fine viene
richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati
sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed
economiche dei concorrenti, puo riunirsi con modalita telematiche che salvaguardino la
riservatezza delle comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento
digitale.

I RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della
documentazione amministrativa e dell’anomalia delle offerte.
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12. Procedimento di individuazione della migliore offerta

I CNN, per I’espletamento della presente procedura, utilizza la Piattaforma Telematica
“Traspare” che garantisce I’immodificabilita delle offerte presentate, nonché la tracciabilita di
ogni operazione ivi compiuta. le sedute si svolgeranno in modalita pubblica virtuale.

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite
definitivamente dalla piattaforma e, oltre ad essere non pit modificabili o sostituibili, saranno
conservate in modo segreto, riservato e sicuro.

La Commissione di gara, nel giorno e nell’ora che saranno pubblicati sulla piattaforma
telematica o in successive sedute pubbliche virtuali, procedera:

e alla verifica della tempestivita della presentazione delle offerte;

e all’apertura di tutte le offerte pervenute entro 1 termini e alla constatazione della
presenza dei documenti ivi contenuti, come indicati nel presente disciplinare.

In seduta riservata la Commissione giudicatrice provvedera alla verifica della regolarita
formale della documentazione amministrativa. In caso di irregolarita formali, non
compromettenti la par condicio fra gli Offerenti, I’Offerente verra invitato, a mezzo di
opportuna comunicazione scritta, a regolarizzare i documenti e/o a fornire i chiarimenti
opportuni in applicazione dell’art. 83, comma 9 del Codice. Qualora si riscontrino carenze e/o
irregolarita sostanziali non sanabili ai sensi del citato articolo 83, comma 9, si procedera
all’esclusione dell’Offerente.

In successione, la Commissione di gara procedera all’apertura dell’Offerta qualitativa relativa
a tutti 1 partecipanti ammessi a tale fase. Completate le formalita di apertura di dette offerte, la
Commissione procedera, in una o piu sedute riservate successive, alla valutazione delle
Offerte qualitative presentate dalle Offerenti rimaste in gara, e all’assegnazione dei relativi
punteggi, secondo i criteri di valutazione stabiliti al paragrafo 12.1, redigendone apposito
verbale.

Ultimata la valutazione delle Offerte qualitative, la Commissione procedera, in seduta
pubblica virtuale all’apertura delle Offerte economiche.

Completate le formalita di apertura delle Offerte economiche, in una successiva seduta
privata, la Commissione procedera all’attribuzione del punteggio ottenuto, secondo il criterio
di cui al Paragrafo 19.1.b e alla predisposizione della graduatoria finale.

Sono considerate anormalmente basse le offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia
la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro
quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal presente disciplinare; detto calcolo ¢
effettuato esclusivamente ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre.

La Commissione in ogni caso puo valutare la congruita di ogni offerta che, in base ad elementi
specifici, appaia anormalmente bassa.

In tale ipotesi, la Commissione richiede al concorrente la presentazione per iscritto delle
spiegazioni (di seguito “spiegazioni”), se del caso indicando le componenti specifiche dell’ offerta
ritenute anomale, assegnando un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della
richiesta.

Si precisa che 1’operatore economico ¢ tenuto, eventualmente, a indicare in modo analitico le
parti delle spiegazioni presentate che ritiene coperte da segreti tecnici o commerciali ai sensi
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dell’articolo 35, co. 4, lett. a), del Codice. In tale ultimo caso 1’operatore economico,
contestualmente alla presentazione delle Spiegazioni, ¢ tenuto a produrre una motivata e
comprovata dichiarazione ai sensi del citato articolo 35, co. 4, lett. a), del Codice, sottoscritta
digitalmente, nella quale fornisca una specifica e circostanziata indicazione delle parti delle
spiegazioni che ritiene coperte da riservatezza (di seguito, “Richieste di oscuramento delle
spiegazioni”), allegando, altresi, una copia, sottoscritta digitalmente, delle medesime
spiegazioni adeguatamente oscurate nelle parti ritenute costituenti segreti tecnici e
commerciali nei sensi sopra descritti.

Resta fermo che il CNN valutera la fondatezza delle motivazioni addotte nelle eventuali
richieste di oscuramento delle spiegazioni presentate dagli operatori economici, ai fini
dell’accoglimento o del rigetto delle stesse. In quest’ultimo caso, si ricorda che, in conformita a
quanto previsto dall’articolo 36, co. 6, del Codice dei Contratti, il CNN avra la facolta di
inoltrare apposita segnalazione all’ANAC, la quale potra irrogare all’operatore economico una
sanzione pecuniaria nella misura stabilita dall’articolo 222, co. 9, del Codice dei Contratti.

La Commissione esamina le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad
escludere 1’anomalia, puod chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti,
assegnando un termine massimo per il riscontro.

La Commissione esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le
spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai successivi adempimenti.

Sara individuato vincitore I’operatore economico che avra presentato la migliore offerta non
anomala. In caso di pareggio tra le offerte di maggior ribasso e previa presentazione di
ulteriore offerta migliorativa, il vincitore ¢ deciso con un sorteggio.

L’organo competente alla valutazione delle offerte predisporra 1’aggiudicazione al
concorrente che abbia presentato la migliore offerta non anomala, ai sensi dell’articolo 17, co.
5, primo periodo, del Codice. Lo stesso organo esaminera la proposta per valutare, ai sensi
dell’articolo 17, co. 5, del Codice dei Contratti, se 1’offerta ¢ legittima e conforme all’interesse
pubblico e per valutare, ai sensi dell’articolo 107, co. 1, del Codice, la conformita dell’offerta
alla lex specialis e il possesso dei requisiti da parte del concorrente.

A tal fine, avviera le verifiche sul possesso dei requisiti in capo al concorrente medesimo
tramite il FVOE. Si precisa che dette verifiche potranno essere avviate anche nelle fasi
precedenti della procedura.

Qualora, la verifica non dia esito positivo, il CNN operera le sopra indicate verifiche in capo
all’Offerente secondo classificato proponendo — in caso di esito positivo delle verifiche —
I’aggiudicazione a favore di tale secondo operatore.

In caso di ulteriore esito negativo, si procedera — secondo I’ordine della graduatoria
provvisoria redatto dalla Commissione - con gli offerenti successivi che abbiano presentato
offerte verificate come non anomale e congrue sino ad individuare 1’operatore in favore del
quale sia possibile disporre I’aggiudicazione.

Qualora nessun operatore abbia presentato offerte meritevoli di aggiudicazione, CNN non
procedera all’aggiudicazione ed annullera la procedura.

Di tutti 1 provvedimenti sopra indicati verra data formale comunicazione a tutti gli operatori
partecipanti alla procedura nelle forme e con le modalita previste dal Codice.
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Condizioni di ammissibilita delle offerte

Entro il termine di trenta giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, il CNN potra
esercitare la facolta di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risultasse
conveniente, come espressamente previsto dall’articolo 3 che precede, ai sensi dell’articolo 108,
co. 10, del Codice dei Contratti.

In ogni caso, ai sensi dell’articolo 70, co. 4, del Codice dei Contratti, sono inammissibili e,
pertanto, saranno escluse le offerte:

a) non conformi ai documenti di gara;

b)ricevute oltre 1 termini indicati nel presente disciplinare;

¢) in relazione alle quali vi sono prove di corruzione o collusione;

d) considerate anormalmente basse;

e) presentate da offerenti che non possiedono la qualificazione necessaria;
f) il cui prezzo supera l'importo posto a base di gara;

g)le offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni di stabilite nel
Capitolato speciale.

Una volta concluse le verifiche sul possesso dei requisiti con esito positivo, il CNN
adottera il provvedimento di aggiudicazione ai sensi dell’articolo 17, co. 5, del Codice dei
Contratti, che sara immediatamente efficace.

Nella comunicazione dell’aggiudicazione predetta, il CNN dara atto delle decisioni assunte
sulle eventuali richieste di oscuramento menzionate, senza, tuttavia, procedere all’ostensione
delle relative parti, ai sensi dell’articolo 36, co. 5, del Codice dei Contratti. L’ostensione delle
suddette parti potra essere disposta una volta decorso il termine per I’impugnazione della
decisione sulla richiesta di oscuramento, ai sensi dell’articolo 36, co. 4, del Codice dei
Contratti.

Il termine per impugnare il provvedimento di aggiudicazione decorrera, in ogni caso,
dalla comunicazione del provvedimento stesso.

Ai sensi dell’articolo 108, co. 12, del Codice dei Contratti, ogni variazione che intervenga,
anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente all’adozione del
provvedimento di aggiudicazione non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per
l'individuazione della soglia di anomalia delle offerte, eventualmente stabilita nei documenti di
gara.

L’offerta dell’aggiudicatario sara irrevocabile fino alla stipulazione del contratto, ai sensi
dell’articolo 17, co. 6, del Codice dei Contratti.

La pendenza di un contenzioso non pud mai giustificare la sospensione della procedura o
del provvedimento di aggiudicazione, salvi i poteri cautelari del giudice amministrativo o
quelli di autotutela del CNN, ai sensi dell’articolo 17, co. 10, del Codice dei Contratti.

Come previsto dall’articolo 18, co. 2, del Codice dei Contratti e fatti salvi 1’esercizio dei poteri di
autotutela nonché il caso di cui all’articolo 18, co. 4, del Codice dei Contratti, la stipula del
contratto, anche in pendenza di contenzioso, ha luogo entro i successivi sessanta giorni
dall’adozione del provvedimento di aggiudicazione, ai sensi dell’articolo 18, co. 2, del Codice dei
Contratti.
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L’articolo 18 co. 3 lett. d) stabilisce che il termine dilatorio dello stand still non si applica per
1 contratti di importo inferiore alle soglie europee.

Il contratto d’appalto € soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui
alla Legge 13 agosto 2010, n. 136.

L’avvenuta sottoscrizione del contratto sara comunicata entro 5 giorni, ai sensi dell’articolo 90,
co. 1, lett. e), del Codice.

Nei casi di cui all’articolo 124, co. 1, del Codice dei Contratti, si avviera il sub procedimento di
cui al successivo articolo 216, co. 1, 2 e 3, del medesimo Codice dei Contratti.

12.1 Ciriteri di valutazione delle Offerte

La procedura sara aggiudicata all’offerente che avra formulato I’offerta economicamente piu
vantaggiosa. L’aggiudicazione verra effettuata in favore dell’Offerente a cui verra assegnato il
punteggio complessivo piu alto, sommando i punti assegnati all’Offerta qualitativa ed
all’Offerta economica, sulla base dei seguenti parametri:

Parametro Punteggio massimo
A)  |Offerta qualitativa 70 punti
B) |Offerta economica 30 punti

a) Offerta qualitativa

Il punteggio verra attribuito sulla base dei seguenti elementi e rispettivi sub-pesi:

Modalita proposte per I’espletamento del servizio pt. 20

Facsimile dei singoli “prodotti” indicati nei punti da 1 a 7 della relativa voce del Capitolato
Speciale. Si precisa, al riguardo, che:

a) per i prodotti a cadenza giornaliera e settimanale di cui ai punti da 1) a 6) del Capitolato,
dovra essere presa a riferimento la prima settimana “intera” (dal lunedi alla domenica)
successiva alla pubblicazione della documentazione di gara;

pt. 8

b) quanto all’approfondimento di cui al punto 7 dei prodotti indicati nel Capitolato, lo stesso | pt. 12
dovra vertere sui contenuti di interesse;

¢) per tutti i prodotti da 1 a 6 deve, inoltre, essere fornita la reportistica di interesse.
pt. 10

Descrizione del Team dedicato all’appalto, comprensiva delle mansioni e degli incarichi di | pt. 20
ciascuno dei componenti, accompagnati dai rispettivi Curriculum

Totale punteggio | pt. 70
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L’aggiudicazione sara determinata secondo la seguente formula:
Pi = Pt + Pei
dove:

Pi = punteggio totale attribuito al concorrente i-esimo

La valutazione dell’Offerta Tecnica Pt con un peso ponderale complessivo di 70 punti su
100 punti, avverra distintamente per ciascuno dei criteri indicati nella tabella precedente, in
ragione dei rispettivi punteggi attribuiti ad ognuno essi, secondo la seguente formula:

C@) = Zn [Wi*Va@ji]
dove:
C@ =indice di valutazione dell’offerta (a)
n = numero totale dei requisiti
Wi =peso o punteggio attribuito al singolo requisito

V@i = coefficiente ottenuto dalla valutazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i)
variabile tra zero ed uno

2n = sommatoria

I coefficienti V()i sono determinati per quanto riguarda i criteri di valutazione di natura
qualitativa, come articolati nei criteri di cui alla tabella precedente, attraverso il metodo della
media coefficienti, variabili tra zero e uno, attribuiti discrezionalmente utilizzando la seguente
griglia di valutazione per ciascun criterio:

Valutazione  |Elementi forniti per la valutazione
0 Nessun elemento fornito
0,1 Eccessivamente scarsi
0,2 Scarsi
0,3 Del tutto insufficienti
0,4 Insufficienti
0,5 Appena sufficienti
0,6 Sufficienti
0,7 Buoni
0,8 Buoni, con caratteristiche
particolarmente apprezzabili
0,9 Ottimi
1 Eccellenti
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b) Offerta economica

La valutazione dell’offerta economica verra effettuata applicando la seguente formula:
X = C*Po/Pi
dove:

X = punteggio totale attribuito al concorrente i.esimo

C = punteggio massimo attribuibile pari a 30

Po = prezzo piu basso offerto

Pi = prezzo offerto dal concorrente i.esimo

L’offerta, redatta avvalendosi dell’allegato schema di offerta, ¢ irrevocabile e s’intende valida
ed impegnativa per I’operatore economico concorrente per 180 giorni dalla data di scadenza
di presentazione della stessa.

La procedura verra aggiudicata anche in presenza di un’unica offerta ove la stessa sia
giudicata valida e meritevole di accoglimento. Nei confronti dell’Offerente in favore della
quale sia proposta 1’aggiudicazione, 1’offerta ¢ valida sino alla stipulazione del contratto.

13. Cause di esclusione

Fermo restando quanto indicato negli altri articoli del presente disciplinare, gli Offerenti
saranno esclusi dalla procedura in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal
Codice, da altre disposizioni normative.

14. Comunicazione della graduatoria e cauzione definitiva

Intervenuta 1’aggiudicazione, CNN pubblichera la graduatoria finale ed invitera
I’ Aggiudicataria alla stipula del Contratto.

La stipula ¢ in ogni caso subordinata alla presentazione, a pena di esclusione, da parte
dell’aggiudicatario, della cauzione definitiva ai sensi dell’art. 103 del Codice, secondo le
modalita ivi disciplinate.

15. Norme di etica commerciale

L’Offerente si impegna al pieno rispetto delle norme del codice etico adottato da CNN e del
Patto di Integrita sottoscritto.

16. Definizione delle controversie

L’organismo responsabile delle procedure di ricorso avverso gli atti di indizione della presente
procedura ¢ il Tribunale Amministrativo Regionale del Lazio, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri ai sensi dell’articolo 213 del Codice dei Contratti.
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17. Trattamento dei dati personali

Il trattamento dei dati raccolti con la presente procedura sara improntato a liceita e correttezza
nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha
la finalita di consentire 1’accertamento dell’idoneita dei candidati e pertanto, con la
presentazione della manifestazione di interesse, si acconsente esplicitamente al trattamento
dei dati per tutte le finalita connesse al processo di avvio della procedura di scelta
dell’aggiudicatario del contratto.

La mancata concessione all’autorizzazione al trattamento dei dati per le finalita di cui al
presente articolo comporta 1I’impossibilita ad ammettere il concorrente alla procedura. In
ottemperanza al regolamento Reg. (CE) 27/04/2016, n. 2016/679/UE e del D.Lgs. 196/2003 ¢
s.m.i. ¢ alla normativa in materia di tutela della privacy, per quanto concerne i dati delle
persone fisiche il titolare del trattamento ¢ il CNN e il responsabile del trattamento ¢
contattabile all’indirizzo dpo@e-lex.it. Il trattamento dei dati personali nella presente
procedura (raccolta, registrazione, elaborazione, conservazione, ecc.) avverra tramite modalita
manuali ed informatizzate e perdurera per il periodo necessario ad espletare tutti gli
adempimenti di cui al presente documento.

Al responsabile del trattamento, l’interessato potra rivolgersi per far valere i1 suoi diritti
(rettifica/cancellazione dei dati/limitazione del trattamento /opposizione all’utilizzo per uno
specifico trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei dati) ai sensi del Regolamento (UE)
2016/679 e della normativa in materia di tutela della privacy.

18. Avvertenze

Il presente disciplinare non costituisce proposta contrattuale o offerta al pubblico ex art.
1336 cod. civ., bensi semplice invito ad offrire.

II CNN si riserva il diritto di:

a) non aggiudicare e di non procedere alla stipula del Contratto, anche in presenza di una sola
offerta presentata e/o valida, nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta
idonea o conveniente;

b) prorogare i termini, sospendere, interrompere, annullare e revocare in qualsiasi momento la
Procedura, senza che tale evenienza possa costituire fondamento per alcuna richiesta di
indennizzo o risarcimento danni, a qualsiasi titolo, da parte degli Offerenti.

La ricezione dell’offerta non comporta per CNN alcun obbligo o impegno di aggiudicazione nei
confronti dell’Offerente, né attribuisce a quest’ultimo alcun diritto a qualsivoglia prestazione e/o
compenso, per qualsiasi titolo o ragione, da parte di CNN.

Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003, del D. Lgs n. 101/2018 e ss.mm.ii, si informa che 1 dati forniti
saranno trattati da CNN per finalitd connesse alla procedura e per 1’eventuale successiva stipula
del Contratto.

Il CNN consentira I’accesso agli atti entro i limiti e con le modalita previste ai sensi dell’art. 35 e
36 del Codice.

Tutta la documentazione inviata dagli Offerenti resta acquisita agli atti di CNN e non verra
restituita, neanche parzialmente, agli Offerenti non aggiudicatari.
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Per tutto quanto non previsto e regolato dal presente disciplinare, si rinvia alla disciplina
dettata dal Codice per la sua applicazione.

19. Allegati

Allegato A — DGUE in formato xml

Allegato B — dichiarazione

Allegato C — patto integrita

Allegato D — schema offerta qualitativa

Allegato E — schema offerta economica

Allegato F — capitolato speciale

Allegato G - MO - Procedura OEPV - Senza Marca
Allegato H - Note Operative - Iscrizione Fornitore
Allegato I — schema di contratto

IL RUP
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